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สิ่งที่สงมาดวยลําดับที่ 4 

หลักฐานท่ีตองใชในการแสดงสิทธิยืนยันตัวตนเขาประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (E-AGM) 

วิธีการมอบฉันทะ การเขาประชุม และการออกเสียงลงคะแนน 

------------------------------------------------ 

เอกสารที่ผูเขารวมประชุมจะตองยืนยันตัวตนกอนเขารวมประชุมฯ 

สงเอกสารโดยไปรษณียหรืออีเมล ภายในวันที ่18 เมษายน 2565 

บุคคลธรรมดา 

1. กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมฯ ดวยตนเอง 

ใหแสดงสําเนา/รูปถาย เอกสารที่สวนราชการออกใหที่ยังไมหมดอายุเทาน้ัน เชน บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ 

ใบขบัข่ีหรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียน ชื่อ-นามสกุล ใหย่ืนหลักฐานประกอบ พรอมลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

2. กรณีมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุมฯ 

 2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่สงมาพรอมหนังสือเชิญประชุม (แบบใดแบบหน่ึง) ซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวนและ

ลงลายมือช่ือผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 

 2.2   สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูถือหุน ตามขอ 1 และผูถือหุนไดลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

 2.3   สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ ตามขอ 1 และผูรับมอบฉันทะไดลงลายมือชื่อรับรองสําเนา

ถูกตอง 

นิติบุคคล 

1. กรณีผูแทนของผูถือหุน (กรรมการ) เขารวมประชุมฯ ดวยตนเอง 

 1.1  แสดงเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคลเชนเดียวกับกรณบีุคคลธรรมดา ขอ 1 

 1.2 สําเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนอายุไมเกิน 6 เดือน ซ่ึงลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง โดย

ผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซ่ึงเปนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล

ซึ่งเปนผูถือหุน 

2. กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะ เขารวมประชุมฯ 

 2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่สงมาพรอมหนังสือนัดประชุม (แบบใดแบบหน่ึง) ซ่ึงไดกรอกขอความถูกตองครบถวนและ

ลงลายมือช่ือของผูแทนนิตบิุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ 

 2.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนอายุไมเกิน 6 เดือนซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล 

(กรรมการ) และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผู

ถือหุน 

 2.3 สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและลงลายมือชื่อรับรองสําเนา

ถูกตอง 

 2.4 สําเนาเอกสารที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกบกรณีบุคคลธรรมดา ขอ 1 และผูรบัมอบฉันทะไดลง

ลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 
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3. กรณีผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

 3.1   ใหเตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเชนเดียวกับกรณีนิตบิุคคล ขอ 1 หรือ 2 

 3.2 ในกรณทีี่ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศมอบให Custodian เปนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ตองสงหลักฐาน

ดังตอไปน้ีเพ่ิมเติม 

  1) หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศให Custodian เปนผูดําเนินการลงนามในหนังสือมอบ

ฉันทะแทน 

  2) หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรับอนุญาตใหประกอบธุรกิจ Custodian 

ทัง้น้ี เอกสารท่ีมิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาดวย และใหผูถือหุน หรือผูแทนนิติบุคคลน้ัน

รับรองความถูกตองของคาํแปล 

** โดยบริษัทฯ จะไมทําการขอเอกสารเพิ่มเติม หรือสรางภาระให ผูถือหุนเกินสมควร (เชน ไมมีการกําหนดให ตองใชบัตรประชาชน

ตัวจริงของผูมอบอํานาจ กําหนดในสิ่งท่ีนอกเหนือไปจากเอกสารหรือหนังสือเวียนของทางการที่เก่ียวของ) ** 

 

วิธีการมอบฉันทะ 

 บริษัทฯ ไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะที่จัดพิมพ จํานวน 3 แบบ คอื แบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ใหผูถือหุนแตละรายตามแบบที่กรม

พัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ไดกําหนดไว จํานวน 3 แบบ ดังน้ี  

 แบบ ก. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปซ่ึงเปนแบบท่ีงายไมซบัซอน 

 แบบ ข. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่กําหนดรายการตางๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว 

 แบบ ค. เปนแบบที่ใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังให Custodian ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและ

ดูแลหุน  

 

ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนผานสื่ออิเล็กทรอนิกส (E-AGM) ของบริษัทฯ ไดดวยตนเอง สามารถมอบฉันทะไดโดย

ดําเนินการ ดังนี้ 

1. เลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตนแบบใดแบบหน่ึง เพียงแบบเดียวเทานั้น ดังน้ี 

 1.1 ผูถือหุนทั่วไปจะเลือกใชหนังสือมอบฉันทะไดเฉพาะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงเทาน้ัน 

 1.2 ผูถือหุนที่ปรากฏชือ่ตามสมุดทะเบียนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังให Custodian ในไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

จะเลอืกใชหนังสือมอบฉันทะ แบบใด แบบหน่ึงจากทัง้ 3 แบบ 

2. มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงคของผูถือหุน หรือเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัทฯ คนใดคนหน่ึง 

โดยใหระบุช่ือพรอมรายละเอียดของบุคคลที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะ หรือกาเครื่องหมายหนาชื่อกรรมการอิสระ ตามที่บริษัท

ระบุไวในหนังสือมอบฉันทะโดยเลือกเพียงทานเดียวใหเปนผูรับมอบฉันทะในการเขารวมประชุมดังกลาว 

3. ปดอากรแสตมป จํานวน 20 บาท เพ่ือใหถูกตองและมีผลผูกพันตามกฎหมาย 

4. สงหนังสือมอบฉันทะซึ่งกรอกรายละเอียดครบถวนแลว พรอมดวยเอกสารหลักฐานขางตน มายังสํานักงานใหญของบริษัทฯ ท่ี 
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  1) ไปรษณีย: บริษัท อาซีฟา จํากัด (มหาชน) “สํานักงานเลขานุการบริษัท”  

      ทีอ่ยู 5 หมู 1 ถนนพระราม 2 ตาํบลคอกกระบือ อําเภอเมืองสมุทรสาคร จังหวัดสมุทรสาคร 74000 

 2) Email: pichai-p@asefa.co.th 

ภายในเวลา 17.00 น. (ตามเวลาในประเทศไทย) ของวันที่ 18 เมษายน 2565 เพื่อใหเจาหนาที่ของบริษัทฯ ไดมีเวลาตรวจสอบ

เอกสารและใหทันเวลาเริ่มประชุม ทั้งนี้ ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนโดยมอบฉันทะใหผูรบัมอบฉันทะหลายคนเพื่อ

แบงแยกการลงคะแนนเสียงได และผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจํานวนหุนที่ตนถืออยู โดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียง

บางสวนนอยกวาจํานวนที่ตนถืออยูได เวนแตเปน Custodian ทีผู่ถือหุนซึง่เปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหเปนผูรับฝากและ

ดูแลหุนตามหนังสอืมอบฉันทะแบบ ค. 

การเขารวมประชุม 

บริษัทฯ จะเร่ิมเปดระบบการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนกอนเร่ิมการประชุม ต้ังแต 12.00 น. เปนตนไปในวันอังคารที่ 26 

เมษายน 2565 เวลา 14.00 น. ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (E-AGM) เทาน้ันโดยถายทอดสด ณ หองประชุมสํานักงานใหญของบรษิัทฯ 

การออกเสียงลงคะแนน 

ขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนน 

1.ประธานที่ประชุมขอใหผูถือหุนออกเสียงลงคะแนนในแตละวาระ 

2.ผูถือหุนที่ประสงคจะออกเสยีงไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง ใหทําเคร่ืองหมายลงในชองไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง เพ่ือใหระบบ

ประมวลผล 

3.ผูถือหุนที่เห็นดวย หรือไมทําเคร่ืองหมายในชองลงคะแนนเสียง จะถือวาอนุมัติตามทีป่ระธานฯ เสนอตอที่ประชุม 

กติกาการนับคะแนนเสียง 

1.ใหนับหน่ึงหุนเปนหน่ึงเสียง และใหถือเอาเสียงขางมากเปนมติ เวนแตกฎหมายกําหนดเปนอยางอ่ืน ถาคะแนนเสียงเทากัน ให

ประธานฯ มีเสียงชี้ขาดอีกเสียงหน่ึงตางหากจากฐานที่เปนผูถือหุน 

2.การนับผลการลงคะแนนเสียงในแตละวาระ บริษัทฯ จะนับคะแนนเสียงของผูถือหุนในท่ีประชุมเฉพาะที่ออกเสียงไมเห็นดวย และ

งดออกเสียง แลวนําไปหักออกจากจํานวนเสียงท้ังหมดของผูถือหุนที่มาประชุมและผูถือหุนที่มอบฉันทะทีไ่ดบันทึกไวลวงหนา 

3.การแจงผลการลงคะแนนเสียงจะระบุคะแนนเสียง เห็นดวย ไมเห็นดวย งดออกเสียง โดยในแตละวาระจะใชจํานวนหุนของผูเขา

ประชุม 

 


